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In conformitate cu HG nr. 1027/11.11.2014 pentru modificarea $ pfetarea Regulamentului —
cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant corespunzator functiilor
contractuale si criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului
din sectorul bugetar platit din fonduri publice, aprobat prin HG nr. 286/2011.

Pentru a ocupa un post contractual vacant candidatii trebuie si indeplineascd, conform art. 3 ale
Regulamentului — cadru aprobat prin HG nr. 286/2011, cu modificarile si completarile ulterioare,

urmitoarele conditii:
1.CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS

«  are cetitenia roména, cetdfenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinind
Spatiului Economic European si domiciliu in Roménia;

= cunoasterea limbii roméne ,scris si vorbit;

+  vérsta minima reglementati de prevederile legale;

+ capacitatea deplind de exercifiu;

« starea de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

+ indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

+ candidatul nu a fost condamnat definitiv pentru sdvérsirea unei infracfiuni contra umanitétii,
contra statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care impiedica
infiptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie,
care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea.

2.CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS:

«  Studii superioare de specialitate cu diploma de licentd-potrivit art.250 ,lit.(I) din Legea nr.1/2011,
indeplinirea conditiilor previzute de legislatia in vigoare pentru functia de inginer/subinginer,
economist (stiinte economice )

+ Cunoasterea limbii maghiare —scris si vorbit



» Abilitati foarte bune de operare pe calculator in limbajele specifice {word, excel,calcul
tabular,intocmire grafice), cunostinte de utilizare SEAP, e-mail.

»  Abilitdti de relationare — comunicare cu intreg personalul din invafamént;

« Abilitati de munca in echip;

» Disponibilitate 1a program flexibil;

» Raspunde de inventarul incredintat;

+ Initiativi §i creativitate;

» Efectueazi deplasari in interes de serviciu, in limita sarcinilor, atributiilor si responsabilitatilor din
fisa postului;

» Efectueazi §i alte sarcini trasate de cétre conducerea unitdtii in limita capacitatii sale fizice gi
intelectuale si a programului de lucru;

»  Cunostinte de legislatie specifici locului de munc;

»  Cunostinte in domeniul Sanatatii Securitatii in Munca §i PSI.

»  Vechime minimi in domeniu (ca administrator patrimoniu) 3 ani

3.ACTELE NECESARE IN VEDEREA PARTICIPARII LA CONCURS

Pentru fnscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va confine urmatoarele
documente:
»  Cerere de inscriere la concurs adresati conducerii unitatii;
+  Copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupé caz;
» Copiile diplomei de studii i a foii matricole care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care
atestd efectuarea unor specializiri;
» Copia carnetului de muncd sau, dupd caz, o adeverini care si ateste vechimea in munci, in
meserie $i in specialitatea studiilor;
*  Cazierul judiciar;
»  Adeverin{i eliberatd de citre medicul de familie al candidatului sau de cétre unititile sanitare
abilitate;
»  Curriculum vitae format Europass;
+  Opisul dosarului in dublu exemplar, un exemplar se restituie candidatului cu Inregistrarca
inscrierii la concurs.
Candidatul isi asuma faptul ¢ dosarul este complet §i nu se mai pot aduce completiri ulterioare in
componenta acestuia (cu exceptia cazierului judiciar).
Adeverinta care atestdi starea de sinitate contine in clar numele si prenumele, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in format standard stabilit de Ministerul S&natatii.
Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de muncé/adeverintele care
si ateste vechimea vor fi prezentate alituri de original, in vederea conformititii copiilor cu acestea.

4, ATRIBUTII SPECIFICE POSTULUI1

+ PROIECTAREA ACTIVITATII
-Elaborarea documentelor de proiectare a activitiitii conform specificului postului
-Realizarea planificirii activititii de distribuire a materialelor §i accesoriilor necesare desfisurdrii activitatii
personalului din invaEmant
-Elaborarea graficelor de activitate pentru personalul de Ingrijire si pazi din unitatea de Invd{amant
-Elaborarea tematicii si a graficului de control ale activitatii personalului din subordine;

+ REALIZAREA ACTIVITATILOR
-Identificarea solutiilor optime, prin consultare cu conducerea unitifii , pentru toate problemele ce revin
sectorului administrativ
-Organizarea si gestionarea bazei materiale a unitiii de invi{Amant
-Elaborarea documentatiei necesare, conform normelor in vigoare pentru realizarea de achizifii publice in
vederea dezvoltirii bazei tehnico-materiale ale unitétii de inva{dmant



-Inregistrarea intregului invenatar mobil si imobil al unititii de invi{aimant in registrul de inventar al acesteia i
in evidentele contabile

-Asigurarea indeplinirii formelor legale privind schimbarea destinatiei bunurilor ce apartin unitafii de
invatamant.

-Recuperarea/remedierea pagubelor materiale, de orice fel, aflate in patrimoniul gcolii

COMUNICARE SI RELATIONARE

- Asigurarea conditiilor de relationare eficienta cu intregul personal al unitatii de invataimant

- Promovarea unui comportament asertiv in relatiile cu personalul unitétii de inva{@mant

- Asigurarea comunicirii cu factorii ierarhici superiori , familia, partenerii economici si sociali
MANAGEMENTUL CARIEREI SI AL DEZVOLTARII PERSONALE

- Identificarea nevoilor proprii de dezvoltare

- Participarea la stagii de formare/cursuri de perfectionare

- Aplicarea in activitatea curentd a cunogtinielor /abilititilor /competentelor dobéndite prin formare

continud/perfecfionare

COMPORTAMENTUL SI CONDUITA PROFESIONALA

-S4 aiba un comportament si o conduit adecvate unei institutii de invatamént atét fatd de copii ,cét si fafd de

colegi

Cerinte psihologice:
-Asumarea responsabilititii
-Rezistenta la sarcini repetitive
-Adaptarea la sarcini de lucru schimbéatoare
-Echilibrn emotional
5.BIBLIOGRAFIA PENTRU CONCURS
* Legeanr 1/2011, Legea educatiei nationale cu completarile §i modificérile ulterioare
+ Legea nr.22/1969, modificatd si completatd prin Legea 54/1994 privind angajarea gestionarilor,
constituirea de garantii si rispunderea in legaturd cu gestionarea bunurilor agenfilor economici,
autoritatilor sau institutiilor publice, cu modificarile si completérile ulterioare
* Legea 98/ 2016 privind achizitiile publice
+ HG 395/ 2016 Normele de aplicare a Legii 98/2016
+ Legea 99/2016
«  MFP nr.2861/ 2009 pentru aprobarea Normelor privind oragnizarea si efectuarea inventarierii
activelor , datoriilor si capitalelor proprii
+  MFP 3512/2008 privind documentele financiar —contabile, cu modificirile §i completirile
ultericare
+ Regulamentul de organizare si functionare a unititilor de invafiméant preuniversitar-ordinul MEN
5079/2016, cu modificarile i completdrile ulterioare
+ Legea 319/2006, Legea securititii si sdnatitii in munc, cu modificdrile §i completdrile ulterioare
» Legea nr, 307/2006, privind ap#rarea impotriva incendiilor, cu modificirile §i completérile
ultericare
+ Legea nr.333/2003, privind paza obiectivelor ,bunurilor,valorilor i protectiei persoanelor, cu
modificarile §i completérile ulterioare-sectiunea VI
5. CONCURSUL VA CONSTA DIN URMATOARELE PROBE:

1. Selectia dosarelor de inscriere - se noteazd cu admis/respins;
2. Proba scrisd (120 minute) - maxim 100 de puncte;

3. Proba practica - maxim 100 de puncte;

4. Interviu - maxim 100 de puncte;

Se pot prezenta la interviu doar candidatii declarati admisi la probele anterioare.



Dosarul pentru inscrierea la concurs se depune la secretariatul
LICEULUI TEORETIC "BOCSKAI ISTVAN” MIERCUREA NIRAJULUI conform graficului
Relatii suplimentare se pot obtine la sediul unititii si la tel. 0265-576057

Concursul se va desfisura la sediul unitiii LICEULUI TEORETIC "BOCSKAI ISTVAN?
MIERCUREA NIRAJULUI , conform graficului de mai jos

Etapa de concurs Data/perioada Observatii
Site-ul IS] Mures si la
Publicarea anunfului 09.03.2020 g P e g

”Bocskai Istvan” Miercurea
Nirajului

Depunerea dosarelor de inscriere

10.03.2020- 20.03.2020,
intre orele 9:00-15:00

Secretariat

Verificarea si validarea dosarelor

23.03.2020, intre orele
9:00-10:00

Sediul unitatii

Publicarea listei candidafilor dupd etapa de

verificare si validare a dosarelor

23.03.2020, ora 10:00

Sediul unititii

Depunerea contestatiilor la etapa de
verificare §i validare a dosarelor

23.03.2020,
intre orele 10:00-12:00

Secretariat

Afisarea rezultatelor finale dupd etapa de
verificare §i validare a dosarelor

23.03.2020, ora 14:00

Sediul unitatii

24.03.2020, intre orele

Probi scrisd 9:00 — 11:00 Sediul unitatii
Afisarea rezultatelor la proba scrisd 24.03.2020, ora 13:00 Sediul unitatii
24.03.2020

Depunerea contestafiilor la proba scrisd

intre orele 13:00-15:00

Secretariat

Afisarea rezultatelor dupd contestatii

24.03.2020, ora 16:00

Sediul unitatii

Probd practici

25.03.2020, ora 10:00

Sediul unitatii

Afisarea rezultatelor dupd proba practicd

25.03.2020, ora 13:00

Sediul unitatii

Depunerea conlestafiilor

25.03.2020, intre orele
13:00-15:00

Secretariat

Afisarea rezultatelor dupd contestafii

25.03.2020, ora 16:00

Sediul unitatii

Interviu

26.03.2020, ora 10:00

Sediul unitatii

Afisarea rezultatelor la proba interviu

26.03.2020, ora 12:00

Sediul unitatii

Depunerea contestatiilor la proba interviu

26.03.2020, intre orele
12:00-14:00

Secretariat

Afisarea rezultatelor dupd contestafii

26.03.2020, ora 15:00

Sediul unitatii

Afisarea rezultatelor finale

26.03.2020, ora 16:00

Sediul unitatii




